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1. TERMINOS Y ABREVIATURAS
Para efectos de los presentes términos de referencia, se entendera:

» ACREDITACION: Es el acto por el cual una entidad de acreditacién reconoce la competencia técnica y
confiabilidad de los organismos de certificacion, de los laboratorios de prueba, de los laboratorios de
calibracién y de las unidades de verificacién para la evaluacién de la conformidad.

» AFECTACION: La determinacién del uso de suelo sefialada en el Programa Municipal de Desarrollo Urbano
Sustentable sobre una fraccion o la totalidad de un predio para destinarlo a un proyecto futuro de obra pdblica
para la prestacion de los servicios publicos, cuya consolidacién dependera de la realizacién de una operacion
legal traslativa de dominio a favor del Municipio y su ejecucion dependera de la disposicion de los recursos
destinados para ello,

» AGUA PARA USO Y CONSUMO HUMANO: Aquella que no contiene contaminantes objetables, ya sean

qufmicos o agentes infecciosos y que no causa efectos nocivos al ser humano, también se denomina como

agua potable.

ALINEAMIENTO: La linea que sefiala el limite de una propiedad respecto a una via piblica establecida en

cualquier plano autorizado o registro oficial existente en una dependencia municipal, estatal o federal,

» ARC: Area Responsable de Contratacion.

» AREA DE DONACION: La superficie de terreno que los fraccionadores deberén donar a titulo gratuito al H.

Ayuntamiento para destinarlas de manera permanente como éreas verdes y equipamiento urbano, de

conformidad con lo que se establezca en la Ley de Fraccionamientos y Acciones Urbanisticas del Estado de

México y el Programa Municipal de Desarrollo Urbano vigente.

AREA NETA: La superficie de terreno que resulte de descontar de la superficie total del fraccionamiento, la

ocupada por vlas publicas, obras hidraulicas y sanitarias, asi como las restricciones que presente.

» AREA PATRIMONIAL: Aquellas que se encuentran en el Municipio y en donde existieron o existen vestigios
de arte, tradicién y cultura del pasado, son dreas que sirvieron de asentamiento de fundaciones y que dejaron
huelta en el urbanismo, arguitectura, manc de obra y uso de materiales, incluye los ubicados en Juntas
Auxiliares y otros poligonos con programas especificos aprobados por Cabildo.
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» “AS BUILT”: Planos finales de “Como fue Construido”.

> BANDERA DE PLANOS: Archivo de Planos correspondientes al PE.

» BESOP: Programa informético de Bitacora Electrénica y Sequimiento a Obra Publica, implementado por |
Secretaria de la Funcion Publica.

» CDUyA: Corresponsable en Disefio Urbano y Arquitecténico

» CFE: Comisién Federal de Electricidad.

¥ CL Corresponsable en Instalaciones
COMISION: La Comisién de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente que es el érgano colegiado integrado de
manera plural por los Regidores, que tiene a su cargo el estudio, Tsion, eldboragion y, en su caso,

aprobacién de dictdmenes, propuestas, puntos de acuerdo; asi como Jé solucién y supervisiondg los distintos

temas de la administracién pablica municipal, centralizada y descentralizada, en los términodg de la Ley
‘Orgénica Municipal y del Reglamento Interior de Cabildo y Comisioneg del H. Ayuntamiento del Mynicipio de
e26

Valle de Chalco Solidaridad, Estado de México. _
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»  CSE: Corresponsable en Seguridad Estructural

» CONSTANCIA DE USO DE SUELO: El documento administrative en el que se indica los coeficientes de
ocupacién y utilizacion del suelo y el uso o destino asignado en el Programa Municipal de Desarrollo Urbano
Sustentable, consignados en la Carta Urbana vigente, para un inmueble determinado, teniendo validez para
la realizacién de trdmites legales y administrativos.

» CONTRATO: Instrumento juridico que celebra el IMSS y la persona fisica o moral adjudicada, para llevar a
cabo los trabajos que tengan por objeto concebir, disefiar y calcular los elementos que integran un proyecto
de obra plblica; las investigaciones, estudios, asesorfas y consultorias que se vinculen con las acciones gue
reguia la Ley de Obra Pdblica y Servicios Relacionados con las Mismas; la direccién o supervisién de la
ejecucion de las obras y los estudios que tengan por objeto rehabilitar, corregir o incrementar la eficiencia de
las instalaciones entre otros.

CONTRATISTA: La persona fisica o moral que ejecutard la prestacién del servicio relacionado con la Obra

Publica.

» CONTROL DE CALIDAD: Acciones programadas y sistemaéticas de control de calidad del disefio, materiales,
equipos, procesos constructivos o de manufactura, que el Contratista llevara a cabo para garantizar el
cumplimiento de la calidad especificada en el PE, en las especificaciones y en el alcance descrito en los
presentes Términos de Referencia.

» REGLAMENTO DE CONSTRUCCION: DOCUMENTO REGLAMENTARIO PARA EL MUNICIPIO DE VALLE DE

CHALCO SOLIDARIDAD, ESTADO DE MEXICO. El instrumento legal, técnico y administrativo que contiene las

disposiciones que deben observarse en las acciones urbanisticas y construcciones que se realicen en el

Municipio de Valle de Chalco Solidaridad, Estado de México.

CORRESPONSABLE: La persona fisica auxiliar de la administracidn o autdbnoma, con autorizacién de la

Direccidn, con los conocimientos técnicos adecuados para responder en forma conjunta con el Director

Responsable de Obra, en las obras en que otorgue su responsiva, debiendo cumplir con lo establecido en la

Ley, el presente Capitulo y en las demas disposiciones aplicables, en todos los aspectos técnicos relacionados

al ambito de su intervencion profesional, mismos que son relativos a:

v

¥’

a. Seguridad estructural

b. Desarrollo urbano sustentable

C. Disefio arquitectdnico

d. Instalaciones hidraulicas y sanitarias
e, Instalaciones eléctricas

f. Instalaciones mecanicas

9. Instalaciones de gas

h. Geotecnia.

DEPENDENCIA: Las Secretarfas de Estado y la Consejeria juridica del Ejecutivo Federal, las Unidades
Administrativas de la Presidencia de la Republica y la Procuraduria General de la Republica.

DRO. La/el Director{(a) Responsable de Obra. La persona fl’sic‘a,,atrsaTih_F"d_e' la administracién publica
municipal, con autorizacion y registro municipal, que se hace res{ionsable de la observancla, de la ley, del
presente Capitulo y dernas disposiciones aplicables en los proyectos ¥ procesos constructivos en~que otorga

su responsiva. -\_ |

v v
i

»/ EMA: Entidad Mexicana de Acreditacion. N
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ENTIDADES: Los organismos descentralizados, las empresas de participacién estatal mayoritaria y los

fideicomisos en los que el fideicomitente sea el gobierno federal o una entidad paraestatal.

» EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO DE LA OBRA: Memoria documental que integra toda la documentacién,
desde su etapa conceptual hasta el cierre administrativo y econémico de los contratos de obra pablica y/o de
servicios.

» EXPEDIENTE UNICO. El proceso eficiente y eficaz de atencién para la obtencién de permisos de construccién
para obras nuevas mayores a 50.1 m2 de construccién que se integra de constancia de alineamiento y niimero
oficial, licencia de uso de suelo, asignacién de medidas de mitigacién, plan de manejo para disposicion final
de residuos sélidos de |a construccién, en general y licencia de obra mayor.

»  FINIQUITO: Procedimiento jurfdico-administrativo consistente en integrar los documentos derivados del

contrato de obra publica, a efecto de que el contratante y el Contratista, den por terminados los derechos y

obligaciones estipulados en el contrato de obra publica correspondiente,

> GUIAS TECNICAS DE CONSTRUCCION: Conjunto de especificaciones generales y particulares para la
ejecucién, equipamiento y puesta en servicio de la obra, que complementan el PE.

»  IMSS/INSTITUTO: Instituto Mexicano del Seguro Social.

» LEY/LOPSRM: Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con fas Mismas.

»  LICENCIA. El documento administrativo emitido por la autoridad competente en la cual se autoriza a una

persona realizar una accién urbanistica, de uso de suelo o de construccién bajo proyectos apegados a la
normativa aplicable.

»  LICENCIA DE USO DE SUELO: El documento técnico administrativo que adquiere efectos legales cuando es
expedido por la Direccién de Desarrollo Urbano en el que se indica el uso de suelo o destino permitido,
compatible o condicionado que tiene asignado un predio de conformidad con el Programa de Desarrolio
Urbano Sustentable, por el cual se autoriza a una persona fisica o moral realizar una accién urbanistica
determinada,

» LICITANTE: La persona que participe en cualquier procedimiento de Licitacién Publica, o bien de Invitacién a
Cuando Menos Tres Personas,

» MANIFESTACION DEL IMPACTO AMBIENTAL. El documento técnico elaborado por un profesionista
mediante el cual se expresan las consecuencias que generaria la realizacién de una obra o accién urbanistica,
asi como las propuestas para evitar o atenuar aquelias.

» NORMA MEXICANA (NMX): La que elabore un organismo nacional de normalizacién, o la Secretaria de
Economia, en los términos de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién, que prevé para un uso comun
y repetido, reglas, especificaciones, atributos, métodos de prueba, directrices, caracteristicas o prescripcio \
aplicables a un producto, proceso, instalacién, sistema, actividad, servicio o método de produccién

‘\ operacion, asi como aquellas relativas a terminologia, simbologia, embalaje, marcado o etiquetado. Las NM

listadas en este anexo, son de aplicacién obligatoria para este proyecto.

# NORMA OFICIAL MEXICANA (NOM): Regulacién técnica de observancia obligatoria expedida por las

\ dependencias competentes, conforme a las finalidades establecidas en el arti e la Ley Federal sobre ;
Metrologia y Normalizacién que establece reglas, especificacionestributos, directrices, “ta-:a\ctenstlcas o
\ prescripciones, aplicables a un producto, proceso, instalacién, sistema, actividad, servicio o método de
/ roduccmn u operacién, asi como aquellas relativas a terminoloyja, simbologla, embalaje, marcado o

trquetado y las que se refieran a su cumplimiento o aplicacion.

q,
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» NORMA O LINEAMIENTO INTERNACIONAL: La norma, lineamiento o documento normativo que emite un
organismo Internacional de normalizacién u otro organismo Internacional relacionado con la materia,
reconocido por el Gobierno Mexicano en los términos del derecho Internacional.

» NORMA O LINEAMIENTO EXTRANJERO: Regulacién técnica que expide el gobierno de otro pafs, o bien, sus
organismos nacionales de normalizacién, y cuya aplicacién es de cardcter local, por lo cual, no estén
reconocidas por el Gobierno de México en los términos del derecho Internacional las Normas o lineamientos
elaborados por Organismos tales como: DIN, JIS, ASME, AP], ASTM, NEMA, NFPA, ANSI, IBC, ASHRAE y otros
similares,

»  NTC: Normas Técnicas Complementarias.

» PROYECTO EJECUTIVO (PE): Conjunto de planos y documentos técnicos a detalle que conforman el
Anteproyecto Arquitectdnico y los Proyectos: Arquitecténico; Equipamiento, Guias Mecanicas, Proteccion Civil
y Sefalamiento, asi como los de Ingenierfas: Civil; Aire Acondicionado; Eléctrica; Electrénica; Hidraulica;
Sanitaria; Gases Medicinales; Gas L.P. y Telecomunicaciones, asi como el Catalogo de Conceptos, los Medios
Visuales de Representacion y la Maqueta Volumétrica, incluyendo las memorias técnico descriptivas y de
calculo, las especificaciones y procedimientos constructivos que se requieren para la ejecucién de los trabajos,
de acuerdo a lo establecido en los presentes Términos de Referencia,

¥  RC:Reglamento de Construccién.

» REGLAMENTO: Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

» RESIDENTE DE OBRA o RESIDENTE DE OBRA IMSS (RO): Autoridad técnica y administrativa representante
del IMSS responsable de la administracién y direccién de los trabajos.

»  TR: Los presentes Términos de Referencia.

2- DESCRIPCION PRECISA DE LOS SERVICIOS QUE SE REQUIEREN

El Instituto Mexicano del Seguro social, con objeto de Sustituir y mejorar la calidad dei servicio para la seguridad
social de sus derechohabientes, requiere la construccién de la Unidad de Medicina Familiar Plus 3 en el
Municipio de Valle de Chalco Solidaridad, Estado de México Oriente; por lo que, con la finalidad de cumplir con
la normatividad institucional y local, se requiere la contratacion de los servicios relacionados con la Obra Publica
denominado: Director Responsable de Obra.

Con motivo de establecer los alcances para las funciones del Director Responsable de Obra (DRO), se elaboran
los presentes Términos de Referencia, atendiendo los lineamientos de la Ley de Obras Publicas y su Reglamento,
eferente a la ejecucion de los Servicios Relacionados con [as Mismas, conforme a la normatividad, reglamentacion

especificaciones vigentes y aplicables, tanto del IMSS como las de caracter Federal, Estatal y/o, el Reglamento de
Canstruccién para el Municipio de Valle de Chalco Solidaridad, Estado de México, aplicando las que garanticen las
mﬂyores y mejores condiciones de seguridad y economia.

|
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A.- OBJETO DE LOS SERVICIOS

Contar con la persona fisica 0 moral con autorizacidn y registro del H. Ayuntamiento de Valle de Chalco Solidaridad,
Estado de México, con la finalidad de suscribir y presentar ante la autoridad, el registro y la obtencién de la
Expedicién de Licencia de Construccién de Obra Mayor para obra nueva por un Director Responsable de
Obra (DRO) y la obtencién de la responsiva de acuerdo a la especialidad de los corresponsables, en Seguridad
Estructural (CSE), Disefio Urbano y Arquitecténico (CDUyA) e Instalaciones (CI), seguimiento del proceso
constructivo y fa suscripcion ante el H. Ayuntamiento de Valle de Chalco Solidaridad, de la terminacién de Obra
para la realizacién de los trabajos de la construccién de la Unidad de Medicina Familiar Plus 3 en el Municipio
de Valle de Chalco Solidaridad, Estado de México Oriente, del Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS).

B.- ALCANCE DE LOS SERVICIOS

B.1 GENERALES

Con base en el articulo 4 de la Ley de Obras Pablicas y Servicios Relacionados con las Mismas (LOPSRM) y 251 de
su Reglamento, se requiere la contratacién del Servicio de un DRO, que incluye los servicios de un CSE, CDUy Ay
(1, suscribir y presentar ante la autoridad, el registro y la obtencién de la Expedicién de Licencia de Construccién
para Obra Mayor para obra nueva por un Director Responsable de Obra (DRO), Seguimiento del proceso
constructivo y la suscripcién ante el H, Ayuntamiento de Valle de Chalco Solidaridad, Estado de México
Oriente. el Aviso de Terminacién de Obra de la construccién de la Unidad de Medicina Familiar Plus 3 en el
Municipio de Valle de Chalco Solidaridad, Estado de México Oriente del IMSS.

Los alcances consideran de manera enunciativa mas no limitativa, las actividades necesarias para cumplir con los
requerimientos.

Para lo anterior, se deberan de considerar las actividades siguientes:
DRO-001
e Estudio, analisis y revision del proyecto ejecutivo: topogréaficos, arquitectdnicos, memoria estructural,

instalaciones en general y especiales, estudios de mecanica de suelos, memoria de disefio y célculo de
instalaciones de agua potable, sanitaria, pluvial y eléctrica, generando un reporte de cada disciplina y/o
especialidad del Proyecto Ejecutivo enunciando anticipadamente (antes del inicio de los trabajos de

Construccién) si se cumple con lo solicitado.

1 P
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DRO-002

» Gestion, tramites y Expedicién de Licencia de Construccién para Obra Mayor en obra nueva por un Director
Responsable de Obra (DRO), con la responsiva de un Director Responsable de Obra, Corresponsable en
Seguridad estructural, y los Corresponsables que por normatividad deban participar, (se deben considerar
todos los requisitos, elaboracion y expedicién de documentos yfo tramites necesarios para ello y que se
encuentre vigente durante todo el periodo de ejecucién de los trabajos).

e Elaboracién de Documento, gestion, trdmites y aprobacién del DICTAMEN DE DIAGNOSTICO DE RIESGO
por parte de la Coordinacidn Estatal de Proteccién Civil {documento que se requiere vigente durante el
transcurso de los trabajos).

»  Gestion, tramites y Expedicién de Deslinde Catastral, (se deben considerar todos los requisitos, elaboracién
y expedicién de documentos, en su caso el pago de la tarifa que se solicite por la obtencidn de este
documento, todos los tramites necesarios para ello y que se encuentre vigente durante todo el periodo de
ejecucion de los trabajos)

* Gestién tramite y obtencién del Resolutivo del Informe Preventivo de Impacto Ambiental ante la Secretaria
de Medio Ambiente Desarrollo Sustentable y Ordenamiento Territorial de! Gobierno del Estado.
(Documento que se requiere vigente durante el transcurso de los trabajos).

s Gestion, tramites y Expedicién de Factibilidad del Organismo Operador de Agua Potable del Municipio de
Valle de Chalco Solidaridad, Estado de México, en su caso el pago de la tarifa que se solicite por la obtencién
de este documento.

» Gestién tramite y obtencion de Licencia de uso de suelo, emitido por el H. Ayuntamiento de Valle de Chalco
Solidaridad, Estado de México.

¢ Gestidn, tramites y Expedicion de Constancia de alineamiento y nimerc oficial emitida por el Municipio e\
Valle de Chalco Solidaridad, Estado de México, en su caso el pago de la tarifa que se solicite por la obtencié
de este documento.

* Gestion, tramite y obtencion de Licencia para Movimiento y ubic#cion de escombros, emitida por el

Ayuntamiento de Valle de Chalco Solidaridad, Estado de México.

ﬁ‘?
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* Presentar constancias de visita al sitio de los trabajos, emitir las recomendaciones y medidas necesarias
de seguridad e higiene en la obra, mediante reportes mensuales; asi también boletines, minutas o
comunicados a la Residencia de Obra, firmados por el Director Responsable de Obra y el Corresponsable
en Seguridad Estructural,

» Firma de Planos As Built, consistentes en dos juegos en 90 x 60 papel bond con sello de Responsiva del
DRO, asi como Corresponsables de Estructura e Instalaciones, mismos que deberan ser verificados por el
Residente de Obra y aprobados por la Divisién de Construccién del IMSS.

e Informe final ejecutivo, entregable en fisico y formato digital, que deberd describir las condiciones técnicas
prevalecientes durante la ejecucién de los trabajos, asi como circunstancias técnicas relevantes, mediante
un resumen del desarrollo de los trabajos y conclusiones técnicas sobre la terminacién de obra de la
construccitn de la Unidad de Medicina Familiar Plus 3 en el Municipio de Valle de Chalco Solidaridad, Estado de
México Oriente.

Para la obtencién del documento denominado Licencia de Obra Mayor se debe considerar lo indicado en el
Reglamento de Construccién para el Municipio de Valle de Chalco Solidaridad, Estado de México.

Para poder dar por concluidos los trabajos del Director Responsable de Obra, se requiere entregar a la Residencia
de Obra del IMSS, la Constancia de Terminacidn de Obra, asi como autorizaciones, vistos buenos, permisos,
dictamenes, licencias, expedidos por autoridad competente que avalen el correcto ejercicio de sus funciones.

Para posterior cierre administrativo. Ademas de suscribir el Permiso Sanitario que se solicita para el
funcionamiento por parte de Comision Federal para la Proteccidn contra Riesgos Sanitarios.

DRO-003
Las obligaciones del Director Responsable de Obra son las siguientes:

*  Revisién del Proyecto Ejecutivo, asi como supervisar durante el proceso, que la obra se apegue estrictament
al Proyecto de la especialidad de que se trate y que los procedimientos constructivos, materiales empleados
correspondan a lo especificado en las Normas de Calidad del Proyecto, registrando las incidencias
correspondientes.

e | Deberd llevar un control y registro documental del proceso constructivo, a través de una Bitadcora de Servicios, 1
en su caso, deberd emplear medios remotos de comunicacion electfonica para el registro, control y )
seguimiento de la ejecucidn de los trabajos de los servicios relacionfados con la Obra Publica, la que debe \
gstar instituida al inicio de los Servicios (Bitacora Electrénica y Segui‘xpiento de Obra Publica-BESOP).

2 /
'ﬂj i, A K ;
- = *
‘ 5 Durango No. 291, Piso 2, Col. Roma Norte, CP. 06700, Alcaldia Cuauhtémaoc, COMX. Tel: (55) 5726 1700 Ext. 14139

- o\ Margarita

M aza wwaw, imss.gob.mx Pagina9de 26




Gobierno de Y
México = (Bl mrmyrammeneon sauosoan
Direccién de Administracién
Unidad de Infraestructura, Proyectos Especiales y Cartera de Inversion
Coordinacion de Construccion de Infraestructura
Coordinacian Técnica de Construccidn
Divisién de Supervisién de Obra PUblica

e El precio Incluye asistir a juntas de trabajo, elaborar reportes, minutas y/o "boletines", emitir
recomendaciones, entre otras actividades de acuerdo con lo especificado en estos Términos de Referencia.

» Debera realizar las visitas requeridas por el Municipio de conformidad con la reglamentacién vigente; asi
como, en coordinacion con el Residente de Obra, permaneciendo en el sitio de los trabajos el tiempo necesario
segun se requiera por el desarrolfo de esta. De cada visita se debera elaborar reporte y deberd registrarse en
la BESOP.

DRO-004

» Gestion tramite y obtencién del Permiso Sanitario de parte de la Comisién Federal para la Proteccién contra
Riesgos Sanitarios (COFEPRIS).

» Entregar original y copia del programa medico

* Entregar original y copia del programa médico-arquitecténico en el que se consideren, como minimo, las
areas para cada tipo de hospital, segtin su complejidad.

= Entregar original y copia de memoria descriptiva.

DRO-005
Corresponsable en Seguridad Estructural
L.as obiigaciones del Corresponsable son las siguientes:

¢ Cumplir con los requisitos establecidos en las Normas Técnicas Complementarias para la revisién de la
Seguridad Estructural de las Edificaciones (NTC-RSEE);

*  Suscribir, conjuntamente con el DRO, la Licencia de Construccion tipo “A” para los casos especificados en las
NTC-RSEE;

»  Verificar que los proyectos cumplan con las caracteristicas generales para seguridad estructural establecidas
en el NTC-RSEE y entregar los informes de revision al RSEE y Residente de Obra del IMSS, de conformidad con
lo establecido en las; NTC-RSEE.

e  Avalar el proyecto estructural de la edificacién en conjunto con los Especialistas Auxiliares, en su caso. En
ningun caso el Corresponsable de un edificio podrd ser el Proyectista de este;

= Firmar la “Constancia de Registro de la Revision por parte del CSE del Proyecto Estructural” emitida por g
ISCCM;

e Vigilar y verificar que la construccién, durante el proceso de la obra, se apegue estrictamente al proyecto
estructural sin afectar las estructuras colindantes, en su caso, y que, tanto los procedimientos como los
materiales empleados, correspondan a o especificado y a las normas de calidad dei proyecto. Tendra especial
cuidado en:

e | Revisar que la construccién de las instalaciones no afecte los elem

aispuesto en el proyecto;

tos estructurales en forma diferente a |

)

ecopilar la informacién existente en obra (bitécora, obras inducidas, etc.);

¢:3

L
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*  Revisar los resultados o informes de la calidad de los materiales empleados en la obra:

* Inspeccionar en su caso, las estructuras colindantes durante el proceso de construccién.

+ Notificar al DRO cualquier irregularidad en el &mbito de su competencia, durante el proceso de la obra que
pueda afectar la seguridad estructural de la misma. En caso de no ser atendida esta notificacion, deberd
comunicarlo al Municipio o Entidad que normativamente corresponda en el Estado de México.

»  Elahorar los Dictdmenes técnicos de estabilidad y de seguridad estructural de la edificacién o instalaciones,
cumpliendo con los alcances y requisitos establecidos en las NTC-RSEE;

» Participar en acciones del Instituto para la atencién de emergencias mayores; derivados de la obra; como la
revision de seguridad estructural y la rehabilitacién sfsmica de edificios; y

= Responder de cuaiquier violacién a las disposiciones del NTC RSEE. relativas a sus obligaciones.

DRO-006
Corresponsable en Disefio Urbano y Arquitecténico
Las obligaciones del Corresponsable son las siguientes:

*  Suscribir, conjuntamente con el DRO, la licencia de construccidn tipo “A”, cuando se trate de las obras
previstas en el Reglamento de Construccién y/o normas NTC RSEE.

¢  Revisar el proyecto en los aspectos correspondientes a su especialidad, verificando que hayan sido realizados
tos estudios y cumplido las disposiciones establecidas en el Reglamento de Construccidn yfo normas NTC
RSEE, para el Programa Municipal de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano de Valle de Chalco
Solidaridad, Estado de México, y en las demds relativas al Desarrollo Urbano.

»  Verificar que el proyecto cumpla con las disposiciones relativas a los Programas, dentro del Reglamento de
Construccién y/o normas NTC RSEE, y cumplir con los requerimientos de habitabilidad, accesibilidad,
funcionamiento, higiene, servicios, acondicionamiento ambiental, comunicacion, prevencién de emergencias
e integracién al contexto e imagen urbana contenidos en las NTC RSEE y con las disposiciones legales y
reglamentarias en materia de conservacién del patrimonio urbano arquitecténico, tratédndose de inmuebles
posiblemente afectados al patrimonio cultural del Municipio de Valle de Chalco Solidaridad, Estado de México,
0 que estén ubicados en Areas de Conservacién Patrimonial;

¢ Vigilar que la construccidén, durante el proceso de la obra, se apegue estrictamente al proyecto
correspondiente a su especialidad y que tanto los procedimientos como los materiales empleados
correspondan a lo especificado y a las Normas de Calidad del proyecto; \

» Notificar al DRO cualquier irregularidad en el ambito de su competencia, durante el proceso de la obra, que
pueda afectar la ejecucién del proyecto, asentdndose en las bitacoras que correspondan, En caso de no ser
atendida esta notificaciéon deberd comunicarle al Municipio de Valle de Chalco Solidaridad, Estado de México,
o a la Entidad correspondiente,

*\ Responder de cualquier violacién a las disposiciones del Reglame idn relativas a
especialidad. X

.'a'

-
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DRO-007
Corresponsable en Instalaciones
Las obligaciones del Corresponsable son las siguientes:

*  Suscribir, conjuntamente con el DRO, la manifestacién de construccién, cuando se trate de las obras previstas
en el Reglamento de Construccion y/o normas NTC RSEE,

* Revisar el proyecto en los aspectos correspondientes a su especialidad, verificando la factibilidad de
otorgamiento de los servicios plblicos y que se hayan cumplido las disposiciones del Reglamento de
Construccion y/o Normas Técnicas Complementarias y la legislacién vigente al respecto, relativas a la
seguridad, previsiones contra incendio y funcionamiento de las instalaciones;

*  Vigilar que la construccién durante el proceso de la obra se apegue estrictamente al proyecto correspondiente
a su especialidad y que tanto los procedimientos como los materiales empleados correspondan a lo
especificado y a las Normas de Calidad del proyecto;

» Notificar al DRO cualquier irregularidad en el &mbito de su competencia, durante el proceso de la obra, que
pueda afectarla, asentandolo en el libro de bitacora. En caso de no ser atendida esta notificacién debera
comunicarla al Municipio y/o a la Entidad correspondiente, y

¢ Responder de cuaiquier violacién a las disposiciones del Reglamento de Construccién, relativas a su
especialidad.

B.2 PARTICULARES.
Al inicio de los servicios.

» Presentar a la Residencia de Obra del Instituto, la plantilla de los profesionales y técnicos asignados a la
Direccién Responsable de Obra y su curricuium vitae de los mismos, (Director Responsable de Obra,
Corresponsable en Instalaciones y un superintendente de obra en el caso de que nombre a un profesionista
distinta para tal fin}.

» El Director Responsable de Obra que revisé los estudios de infraestructura, el Proyecto Ejecutivo y toda la
informacidn disponible de cardcter técnico, legal, disponible, si es necesario realizara sus observaciones y
recomendaciones respecto del mismo y, podra sugerir previa fundamentacién la aplicacién de estudios
analisis adicionales para su mejor aprovechamiento o complemento. Asimismo, una vez que revisé y analiz
el proyecto ejecutivo, en caso de requerirlo, deberd complementarlo a través de holetines de obr
considerando que este cargo debera integrarse en el informe de inicio y otorgara su responsiva firmando un
tanto de estos, en todos los aspectos técnicos relacionados al smbj i cidn profesional,

|

» | En base a la documentacién requerida por la autoridad municfpal, el Instituto, proporcionaraya informacion
ecesaria para iniciar con la integracién y revisién de los plangs del prc})@cto, memoria de cakulo y demas
/ nformacion requerida, para en caso, de no existir observaciones por parte de la autoridad municipal se

\ ﬂs - *—:-;.: -
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procedera a rubricar como Director Responsable, una vez concluido lo anterior, se gestionara la firma del
apoderado legal del IMSS y posteriormente ingresar la solicitud de la licencia de construccién ante el
Ayuntamiento; en caso de ser requerida la constancia de uso de suelo para el tramite de la licencia de
construccion municipal, con anterioridad deber iniciar la gestién de dicho tradmite y el costo deber
incluirlo como parte del concepto del tramite de fa licencia de construccién.

* Encaso de que la administracién Municipal io solicite, debera colocar en la obra, en lugar visible y

legible desde la via pablica, un letrero con su nombre y nimero de registro como DRO, ndmero de registro
de licencia de construccidn tipo “A”, la vigencia, tipo y uso de la obra y ubicacién de esta.
Se debera realizar una revisién de los avances de los trabajos, con la finalidad de presentar a la Residencia de
Obra de El Instituto, las observaciones y/o sugerencias de lo que en su caso considere, para fin de coadyuvar
a la supervision de los trabajos y del proceso constructivo, conforme a lo establecido en la Normatividad y
Reglamento de construccidn de la Localidad.

Durante la Ejecucién de la obra, desempafiara las siguientes actividades.

+  Darsoluciény aprobacion a los problemas constructivos de orden técnico, siempre que se vigile lo establecido
en las normas aplicables en la materia, realizar los boletines sobre el problema especifico que contenga las
alternativas de solucién, aclaracion y/o faltante.

»  Asistira las juntas de trabajo programadas semanalmente en horario y dia que marque la residencia de obra.

* Participar en el andlisis y solucién de los probiemas que sean de carécter técnico, en su caso, de haber
controversia inexactitud o faltantes, elaborar y entregar a los interesados las alternativas de solucién, para
gue determine lo conducente.

=  Vigilar el cumplimiento de los requisitos de seguridad e higiene que deben observarse en la ejecucién de Ia
obra, establecidos en los reglamentos y ordenamiento de las autoridades competentes en la materia.

» Verificar el cabal cumplimiento de los requisitos de calidad establecidos en los planos, especificaciones
particulares del proyecto, o en su defecto las normas nacionales e internacionales aplicables a los materiales
basicos, equipos, sistemas, procesos constructivos o de fabricacién, asi como de las Normas de Construccién
Institucional,

« Vigilary registrar los materiales empleados para fines estructurales o de seguridad.

»  Vigilar y registrar los procedimientos generales de construccién y de control de calidad.

»  Descripcidon de los detalles definidos durante la ejecucién de [a obra y vigilar su registro en las biticoras d \
obra correspondientes.

* Registrar la fecha de iniciacién de cada etapa de la obra.

e  Registrar cualquier Incidentes y accidentes.

*  Planear y supervisar el cumplimiento de las medidas de seguridad e higiene en la obra, relativas al personal,
terceras personas, sus colindancias y en la via publica, durante la ejecucién de la obra, establecidas en los
reglamentos y ordenamientos de las autoridades competentes en la materla

¢ Debera elaborar informes mensuales, en los que describa detalladaménte las actividades y subactividades
desarrolladas en el periodo correspondiente, incluyendo reporte fotogréfico, las notas de bitacora, |
minutas de las reuniones con la Comisién de Seguridad e Higiene, donde se verifique la planeau?n de la
medidas de seguridad en la obra. ~ /
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* Gestion, tramite y obtencion del visto bueno de seguridad y operaci,;érn’./f
J ¢ Gestién tramite y obtencion del Visto Bueno de la Direccién de Bom\lieros Municipal.
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¢ Realizar la gestorfa ante las Instancias Gubernamentales, para la obtencién de los permisos, licencias y
autorizaciones requeridos y establecidos conforme al Reglamento de Construccion del Municipio o de la
Localidad y en su caso, el pago de la tarifa que se solicite para la obtencién de dichos documentos.

s Ytodas las actividades necesarias para el correcto desarrollo del servicio, en apego a la Normatividad.

Al finalizar la obra, desempefiara las siguientes actividades.

DRO-008

= Entregar al Instituto, una vez concluida la obra, los planos registrados actualizados del proyecto ejecutivo en
original, (proyecto construido As Built) en AutoCAD versién 2014 e impresién de los mismos en original
debidamente firmados tamafio “E” & 90x60 cm., asi como su respaldo en digital CD y USB, el libro de bitacora,
la memoria de calculo revisada y actualizada (colocar, en un lugar visible en la memoria y en los planos finales
de obra, el sello con nombre y nimero de registro tanto del DRO como de sus corresponsables),
documentacién que le serd entregada previamente a ello, por el residente de obra.

DRO-009

Tramites de aviso de término de la obra ante la autoridad competente. Incluye: suscribir ante el ayuntamiento y las
dependencias correspondientes, copias de la elaboracién de formatos, escritos o cualquier otro documento
debidamente registrado en tiempo y forma en la BESOP.

e  Obtener el visto buenc de las autoridades competentes; Avise de terminacién de obra, Obtener la anuencia
de Seguridad y Operacién, derivado del dictamen de seguridad emitido, Autorizacién de uso y ocupacion,
Autorizaciéon de Operacién, Autorizacién de operacién sanitaria, Visto buenc de bomberos, asi como la
suscripcion de (1) (de los) documento(s) distinto(s), relativos a cualquier otra modalidad que determinen las
disposiciones Legales y Administrativas aplicables en la materia.

DRO-009.1

* Tramites de avisc de término de la obra ante la autoridad competente. Incluye copias de la elaboracién d
formatos, escritos o cualquier otro documento debidamente registrado en tiempo y forma en a BESOP,
e Gestién, tramite y obtencién del aviso de terminacién de obra.

DRO-009.2

e s
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DRO-009.3

*  Gestion, tramite y obtencién de |a autorizacion de uso y ocupacién del inmueble.
e Gestion tramite y obtencion del Visto Bueno de la Direccién de Proteccidn Civil Estatal y Municipal.

DRO-009.4

* Dictamen estructural, para constancia de que el inmueble cumple con su seguridad y operacién.

DRO-010

e  Deberé elaborar un informe final, impreso y digital que contenga memoria de cémo queda la Unidad en su
uso y funcionamiento con su equipamiento, reporte fotografico de la culminacién de la obra vy reporte de
control de calidad de todos los procesos constructivos analizados por el laboratorio certificado.

+ Una vez concluida la obra, el DRO para finiquitar sus servicios deberd entregar a la Residencia de Obra IMSS
para su custodia, la documentacion que respalde su actuacién y participacién en la direccién de la obra, acorde
a lo estipulado en el contrato autorizado y firmado por las partes que intervienen, respecto a los servicios
pactados: bitdcora electrdnica, informe final, asi como fa evidencia documental complementaria como son,
resultado de pruebas de laboratorio, calificacién del perscnal especializado para realizar los trabajos,
modificaciones realizadas mediante boletines, etc.

¢ Cuando haya sido recibida a satisfaccién de la Residencia de Obra IMSS la documentacion mencionada, ésta
procedera a elaborar el acta de finiquito de los servicios del DRO.

« El finiquito de los servicios de la DRO, no lo libera de las responsabilidades derivadas de su funcién, de
conformidad con lo sefalado por la Ley de Obras Plblicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su
Reglamento.

C. UBICACION Y DATOS GENERALES DE LA OBRA.

Unidad de Medicina Familiar PLUS 3
1. | Tipo de Unidad: (40 CMF+15 EEMF + Urgencias + 8 Consulta de Especialidades + MFR +
Hemodiilisis)
IL. | Tipo de Obra: Nueva
Av. Adoifo Lépez Mateos s/n, entre Av. Moctezuma y Av. Tezozomoc,
IIL. | Uhicacién: Col. San Miguel Xico II seccidn, C.P. 56613, Municipio de Valle de Chalco
, | Solidaridad Estado de México.
| IV. | Superficie Estimada de Terreno: 16,988.72 m?
) | . - —
/ V. | Superficie Estimada de Construccion: 13,529.77 m?
/ .
o /,
- = TR CTLIME see B e e —
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Asimismo, los licitantes para la integracién de su proposicidn técnica y econémica deberdn considerar las superficies de
construccién complementaria {conforme su experiencia en el desarrollo de unidades médicas de similar complejidad)
lo siguiente: casa de maquinas, acometida de energia eléctrica e instalaciones necesarias conforme a los requerimientos
de CFE, acometidas para los servicios propios de la unidad, casetas de vigilancia, cuartos de basura y RPBL puentes de
instalaciones, cuartos de equipos electromecanicos f{aire acondicionado, eléctricos, telecomunicaciones, gases
medicinales), ductos y pasos de instalaciones, planta de tratamiento y cisternas {fas necesarias), carcamos, escaleras de
emergencia, rampas vehiculares y peatonales, elevadores, pasos a cubierto, volados, cubiertas y pérticos, techumbres
ligeras.

Ademas de las superficies de construccion complementarias, Los licitantes deberan contemplar en la integracién de su
proposicion técnica y econdmica las Superficies Obras Exteriores, conforme lo siguiente: andadores, areas ajardinadas,
banquetas, guarniciones, andenes de carga y descarga, patios de maniobras, plazas, estacionamientos descubiertos,
bahias vehiculares y de ambulancias

Las superficies de construccién complementaria y de obras exteriores referidas no podrén ser consideradas en
ninguna circunstancia como “superficies adicionales”, por lo que no procederd reclamo alguno por parte del
VL | Centratista para su pago, por lo cual todes los trabajos sefialados deberédn ser considerados en fa integracién de la
prapuesta técnica y econdémica de los licitantes,

Los licitantes deben considerar en su praposiciones técnico-econdmicas, lo siguiente:

» Dimensionar las dreas de manera racional y funcional, con base a un andlisis de los requerimientos fisicos y del
contexto en donde se ubicara fa UMF,

¥ Para determinar Ja dimensién y nimero de cajones de estaciocnamiento publico y para el personal, se hara en
conjunto con el Instituto.

» Reja y barda perimetral: la unidad médica debe contar con el disefio, suministro y construccion de bardas,
considerando en colindancias con otros predios a base de concreto armado {donde se requiera) yfo mamposteria a
base de block doble cara de piedra con elementos de refuerze estructural y en delimitaciones con vialidades
existentes, deberd considerar reja tubular con rodapié de concreto armado conforme el criterio de imagen
institucional.

» En caso de gue, durante el desarrollo y revision del Proyecto Integral, se determine que no es necesario ejecutar
algdn concepto, el Residente de Obra realizaré |las gestiones normativas para realizar su cancelacidn.

D, OBLIGACIONES DEL PRESTADOR DEL SERVICIO

Conocer y aplicar los presentes Términos de Referencia, los cuales son de observancia obligatoria para el
desarrollo de los servicios.

Tener un conocimiento completo del proyecto ejecutive, de la obra y de los objetivos que se persigue.
Ejecutar la totalidad de los servicios regueridos, atendiendo a lo indicado en el catdlogo de conceptos, Igs
presentes términos de referencia, las especificaciones técnicas del Instituto, asi como lo establecido en |
normatividad aplicable, mencionada en el presente documento.
Ejecutar los servicios de acuerdo con el plazo indicado en el contrato.
Apegarse a los turnos de trabajo que implemente el Residente de ©
adicionales,

Conocer el sitio donde se llevarén a cabo los trabajos, asf como, los requisitos para el trémite de litencia

otivo de cargos

construccion para este proyecto. N /
' m‘3 __ﬂ
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» Presentar la informacién y documentacién solicitada por el Instituto de manera oportuna y en los términos
establecidos por éste.

* Resarcir las omisiones y extralimitaciones en que incurra en el ejercicio de sus funciones.

» Disponer de la organizacién interna necesaria para dirigir y controlar los servicios prestados, integrando la
estructura de trabajo solicitado por la Residencia de Obra IMSS. Mantener informada a la Residencia de Obra
IMSS con veracidad y oportunidad.

»  Dar cumplimiento a lo estipulado en el Reglamento de Construccidn, los Programas y en las demés relativas

al Desarrollo Urbano.

E. PLANTILEA MINIMA DE PERSONAL TECNICO REQUERIDA.

Para la ejecucién de los servicios correspondientes a Director Responsable de Obra, deberd ser integrada por un
profesionista calificado y con experiencia en obras similares en magnitud y complejidad a la del objeto de los
presentes Términos de Referencia,

En su caso, los licitantes no deben incluir en la plantilla de personal técnico, al personal administrativo de apoyo
(el personal administrativo debe ser considerado dentro de los costos indirectos).

La Plantilla minima de Personal Técnico requerido por el IMSS, para la ejecucién de los trabajos, debe integrarse
de acuerdo con lo siguiente:

Plantilla minima de personal profesional técnico requerida por el IMSS para los servicios de Director Responsable de Obra.
Personal | Licenciatura Experiencia

Ingeniero Civil, Ingeniero Arguitecto o

. = Como Director Responsable de Obra
Arguitecto, Constructor Militar P

Director Responsable de Obra

El Director Responsable de obra, sera el (nico responsable de la ejecucidn de los Servicios, objeto de los present \
TR, por lo que, de requerirse los servicios de los Corresponsables, el Instituto se deslinda de toda responsabilida
civil, laboraly penal en contra de ellos, debiendo el DRO responder de forma directa entre el Instituto, por cualquie
reclamo que pudiera surgir en lo futuro, por parte de éstos, en contra del Instituto.

Adicionalmente el personal que integre la Plantilla de Personal Profesional{Técnico debera:

I

>

i
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«  Contar con experiencia como Director Responsable de Obra en la construccién de inmuebles efectuadas para
el sector publico o privado.

e Sidurante la prestacién de los servicios, por causas imputables a él, requiera incrementar la Plantilia de
Personal Técnico, no tendrd derecho a reclamacion de pagos adicionales,

» Conocer la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento, asi como de la
normatividad aplicable,

* La acreditacion de los Profesionistas que integran la Plantilla Técnica debe ser mediante la presentacién de
copia fotostatica de la Cédula Profesional y del Curriculum Vitae (debiendo especificar periodos de
contratacion en el cargo y funcién desempefiada), éste debera estar firmado por el especialista
correspondiente e indicando que solamente serd aplicable para los servicios objeto de los presentes TR.

e  Exhibir documento vigente que acredite haber tomado el curso como Director Responsable de Obra o en su
€aso como corresponsables,

« Serde nacionalidad mexicana o en su caso contar con carta de naturalizacién.

¢ Porcentaje minimo de mano de obra local del 10%.

3. PLAZO DE EJECUCION

Para la realizacion de los servicios relacionados con la obra ptblica, consistentes en Direccién Responsable de
Obra objeto de los presentes Términos de Referencia, el IMSS establece un plazo de ejecucidn de 520 (quinientos
veinte) dias naturales.

4. FORMA DE MEDICION Y PAGO DE LOS SERVICIOS

La base de pago sera de acuerdo con el catdlogo de conceptos y la programacién financiera presentada, teniendo
en cuenta el cumplimiento de las actividades descritas, la calidad y eficiencia de dicho personal, asi como el apego
a estos términos de referencia y el cumplimiento de la entrega de la informacién requerida.

Las estimaciones de pago se ajustaran a las actividades autorizadas por el Residente de Servicios, las cuales s
aumentaran o reduciran segun lo ordene la Residencia del IMSS para satisfacer las necesidades de esta.

El pago de los trabajos se realizara mediante estimaciones mensuales de acuerdo con el programa de ejecucién
e los servicios que entregue el licitante adjudicado.

Thdos los materiales, papeleria, mano de obra, herramientas, maquinaria y equipo queMran para ejecutar
los trabajos del trdmite de la Licencia de Construccién municipal, tyaslados al sitio de los trabajos, oficinas de
Jtt}ridad municipal y en su caso a |as oficinas centrales del Institutq, debera considerarlo en su indkecto.

|
F
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En caso de que la autoridad municipal requiera, que, para el trdmite de licencia de construccién municipal, se
considere corresponsables registrados ante la autoridad, serd responsabilidad del DRO considerarlos en los
indirectos de su precioc unitario, desglosando el porcentaje correspondiente por este concepto.

5. INFORMACION TECNICA, RECURSOS Y ESPECIFICACIONES GENERALES PARTICULARES DEL PROYECTO QUE
PROPORCIONA EL INSTITUTO.

¥ Anexo de Seguridad e Higiene del contrato de obra.

v Normas de Disefio Arquitectdnico del IMSS.

v Los Estudios Preliminares y el Proyecto Ejecutivo se integran, por los planos y documentos que se entregaran
en forma digital.

v" Guias Técnicas de Construccién del IMSS, Tomos I, IL, Il y IV (Digital) (Especificaciones generales y particulares
de construccidn)

6. PRODUCTOS O DOCUMENTOS ESPERADOS

¥ Tramitacién y obtencién de la LICENCIA DE CONSTRUCCION Y/O PERMISO DE CONSTRUCCION, para la
construccion de la obra, conforme a lo establecido en la Normatividad de la localidad donde se ubicara la
Unidad,

v VISITAS A LA OBRA, firmando el Director Responsable de Obra vy los Corresponsables cuando asi se requiera,
las notas de bitdcora donde conste |a direccidon y vigilancia de la ejecucion de la obra, levantando minuta de
trabajo de acuerdo con lo que establezca la Residencia de Obra de! IMSS.

v IMPRESION ORIGINAL DE LA BITACORA ELECTRONICA DE OBRA PUBLICA, misma que se deberd entregar
cuando las partes lleven a cabo el acta de recepcién fisica de los servicios, en la que se dard constancia de
dicha entrega.

v INFORMES MENSUALES, impreso y digital, en los que describa detalladamente las actividades y
subactividades desarrolladas en el periodo correspondiente, incluyendo reporte fotografico, las notas de
bitacora, las minutas de las reuniones con la Comisidon de Seguridad e Higiene, donde se verifique ia
planeaciéon de las medidas de seguridad en la obra.

v"  BOLETINES DE OBRA, cuando asi se requiera, deberd presentar propuesta de solucion a los problemas
constructivos de orden técnico, que contenga las alternativas de solucién, aclaracién y/o faltante, para que s
determine lo conducente. \

v QObtener el VISTO BUENC DE LAS AUTORIDADES COMPETENTES: AVISO DE TERMINACION DE OBRA,
ANUENCIA DEL MUNICIPIO EN MATERIA DE SEGURIDAD Y OPERACION, AUTORIZACION DE USO Y
OCUPACION, AUTORIZACION DE OPERACION, AUTORIZACION DE OPERACION SANITARIA, VISTO BUENO
DE BOMBEROS, asi como la SUSCRIPCION DE(L) (DE LOS) DOCUMENTO(S) DISTINTO(S), relativos a

B« cuaiquier otra modalidad que determinen las disposiciones legales y afiministrativas aplitables.
!\ Entregar a El Instituto, Dictamen de Factibilidad de Servicios Hidraylicos, Dictamen favorable estudio d
} impacto urbano o impacto urbano ambiental, en su caso, Manifeskacién de Impacto Ambiental knodalida

/) _
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especifica de obra nueva, Recomendaciones y medidas de seguridad e higiene en la obra, Constancia de
Cumplimiento de la Revision firmada por el Corresponsable.

v Entregar a El Instituto, una vez concluida la obra, los PLANOS ACTUALIZADQS del Proyecto Ejecutivo en
ariginal elaborados y presentados por la contratista ejecutora de los trabajos, en los cuales registrara en un
lugar visible en los PLANOS FINALES DE OBRA, el SELLO con nombre y nimero de registro tanto del DRO
como de sus correspensables, documentacion que le serd entregada previamente a ello, por la Residencia de
QObra del Instituto.

v INFORME FINAL, impreso y digital que contenga memoria del estado final de la obra para su uso y
funcionamiento, asi como el funcionamiento de todos y cada uno de los equipos instalados, reporte
fotografico de {a culminacidon de la obra y reporte de control de calidad de todos los procesos constructivos
analizados por el laboratorio certificado.

El Informe debera contar como minimo con lo siguiente:

Elaborar en hoja tamafio carta o doble carta.

Caratula de informacion donde debera de indicar los datos generales de objeto del contrato, nimero y
compromiso en el centro y en lado superior Izquierdo el logotipo del prestador del servicio y en el lado
superior derecho el logo simbolo de la dependencia.

» En todas las hojas del informe deberan estar foliadas o numeradas, utilizar membrete del prestador del
servicio relacionadc con la obra publica en el lado superior Izquierdo y en el lado superior derecho el logo
simbolo de la dependencia, integrar separadores.

Se entregara en un tanto firmado con por el Superintendente de Servicio y por el Residente de Obra, posterior

A

~
a las firmas debera ser digitalizado.

> Indice

» Delservicio de DRO

> Copia de Acreditamiento del personal técnico que participd en durante el periodo contractual; asf como,
duracion de este.

Inicio de los trabajos

» Tramites Integrar copia y original de los documentos gestionados, asfi como las notas de bitdcora de: aviso,
gestiones y documentos obtenidos ante las autoridades Municipales o Alcaldia. (

! Revisién de Proyecto Ejecutivo. - describiendo las deficiencias detectadas; asi como volantes, minutas y/ \
comunicados donde se indiquen las recomendaciones del Superintendente de Servicio y las notas de bitacor
{BESOP) de la comunicacién con la Residencia de Obra.

\ - II'
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7. FORMA DE PRESENTACION.
Se especifican los criterios generales que deben aplicarse para la presentacién de documentacién general y planos.

Documentacién de los Servicios,
En todos los documentos y planos se debe utilizar el sistema métrico decimal como sistema oficial de medicién.

Todos los planos del Proyecto Ejecutivo, asi como los documentos (memorias, certificados, especificaciones, etc.)
deben estar firmados por el DRO y sus Corresponsables y los CD o DVD, deben estar firmados por el licitante
adjudicado y en su caso por los Corresponsables, segiin corresponda, especificando sus nombres y niimeros de
cédula profesional, asimismo, deben ser rubricados en cada una de sus paginas.

Los dibujos emitidos por computadora deben ser entregados en formato AutoCAD 2014, como software de dibujo,

Los documentos (memorias, analisis, dictdmenes, recomendaciones, especificaciones, etc.) emitidos por el licitante
adjudicado, deben ser realizados con procesador de palabras Word y en documentos donde sea necesario utilizar
hojas de calculo en Excel, ambos en versidn Office. Impresos en papel bond, tamafio carta (preferentemente).

La documentacién (memorias, andlisis, dictdmenes, recomendaciones, especificaciones, etc.), debe ser entregada

en original y dos copias, compilados en carpetas.
En todos los documentos y planos, donde aplique, se debe utilizar el sistema métrico decimal como sistema oficial
de medicidn,

En el caso de que el Contratista genere planos durante ef desarrollo de ios trabajos, éstos deben de cumplir con

los siguientes lineamientos de dibujo y distribucién de informacién:

a. Elmaterial del papel para los planos y demds documentacién sera en papel Bond y Albanene, con las
siguientes dimensiones:

P Dimensiones del drea de Dimensiones del area de
Descripcion ) y
impresién (cm) papel (cm)
Carta 19 x 25 [ 21.6x 28
\ Oficio : ~ 10x31 . 219x34 -

Doble carta | ~ 25x40 [  28Bx43
Tamaiio "D" _ 57 x 87 _ 91 x61 \
Tamario "E" | 87 x 117 i 91x121
Tamario "F" | 37 x 57 ¥ 40 X 60- N

|
) \!os tamafios de los planos a utilizar seran los tipos "D" y "E" y para los Albumes "F", los demas ipos son
apcionales, previa autorizacion por escrito del IMSS. .

L

' b TR

Mdrgdr:td Durango Ng. 291, Piso 2, Col. Roma Norte, CP. 06700, Alcaldia Cuauhtémoc, COMX, Tel; {55) 5726 1700 Ext. 14139

A aza www.imss.gab.mx Pagina 21de 26



Gobierno de Y
M éxi C 0 ‘Q)'q INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
SECURIDAD ¥ SOLIDARIDAD SOGIAL
Direccidn de Administracién
Unidad de Infraestructura, Proyectos Especiales y Cartera de Inversidn
Coordinacién de Construccién de Infraestructura

Coordinacidn Técnica de Construccidn
Divisidn de Supervisién de Obra Publica

€. Laorientacién (norte) se debe ubicar en la esquina superior derecha de los planos, representado con la figura
correspondiente.

d. El membrete o pie de plano debe ser el autorizado por el IMSS y llenados todos los espacios y atributos
destinados a ello, sin que este sea explotado.

e. El IMSS proporcionard el membrete oficial en el tamafio "D" y "E", y el Contratista lo escalara al tamafio
requerido de acuerdo con la tabla del inciso A.

f. Los cortes deben ser indicados siempre con letra. Por excepcién y cuando asf sea estrictamente necesario
para dar mayor claridad podran ser utilizados cortes en otro sentido.

g. Los detalles deben ser compatibles en cuanto a la posicidn de donde sean obtenidos (no girados, no vistos de
otra posicién), pues lo que se requiere es explicarlos a una escala Mmayor para su mejor comprensidn, Los
detalles deben ser indicados con nimero. a una escala mayor para su mejor comprensién, Los detalles deben
ser indicados con nimero.

h. Las revisiones del proyecto se realizan en planos y documentos en papel bond que contemplen la propuesta
de solucién y estos deben ser acompafiados de la memoria o documentacién correspondiente, en el
entendido de que son instrumentos de trabajo, no definitivos y debe entregar la cantidad suficiente hasta la
entera satisfaccion del IMSS.

i.  Los Informes deben ser entregados al IMSS en las modalidades siguientes:

» En forma impresa en original y tres copias, engargolado, adjuntando en su caso memorias de las
modificaciones en el proyecto, los calculos y planos correspondientes, memoria fotografica y video filmacién,
asf como toda la informacién de los trabajos realizados por el Contratista.

¢ Enlapresentacién de los informes, se debera imprimir la siguiente leyenda:

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
DIRECCION DE ADMINISTRACION

UNIDAD DE INFRAESTRUCTURA, PROYECTOS ESPECIALES Y CARTERA DE INVERSION
COORDINACION DE CONSTRUCCION DE INFRAESTRUCTURA

COORDINACION TECNICA DE CONSTRUCCION

DIVISION DE SUPERVISION DE OBRA PUBLICA

INFORME EJECUTIVO \

NOMBRE DE LA OBRA:
No. DE CONTRATO: PERIODO:
*Estas inscripciones deberdn imprimirse en la cardtula y en ef lomo de las carpetas.

* | Estasinscripciones deberén imprimirse en la caratula y en el lomo de las ¢

Toda la documentacién necesaria y relevante derivada de la ejecucion fie ios servicios relacionados ¢ la ob
pﬁbijca de Director Responsable de Obra y Corresponsables, debera\escanearse, presentando los archivo
electrdnicos en CD y USB (archivos extensién .pdf), entregandose una copiaaJa Residencia de Obra, éstos dehen

&
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ser rotulados en tecnologia "LIGHTSCRIBE", conteniendo: nombre y ubicacién de la Unidad, nombre del licitante
adjudicado, fecha, descripcion y logotipo del IMSS, estos deben estar contenidos en sus respectivos estuches
plasticos.

Entrega de informacion y revisién,

Todos y cada uno de los documentos que se deriven de la ejecucién de los servicios objeto del presente
procedimiento que requieran revision, deben emitirse en ias fechas establecidas en el programa correspondiente
para su revision por el IMSS.

Criterios para el anélisis de planos y documentos.

El licitante adjudicado debe incluir en sus entregas preliminares y finales, en su caso, los criterios utilizados en el
desarrollo de los calculos y planos, enumerando los métodos utilizados en dichos célculos e indicando las premisas
consideradas con el fin de que el IMSS pueda realizar una &gil revisién de toda la documentacion entregada.

Reporte de los avances,

Durante la ejecucién del contrato, debe presentar al IMSS con la periodicidad mensual, los reportes del avance de
las actividades. El reporte debe contener como minimo, la siguiente informacién: Datos generales del proyecto,
periodo que contempla el reporte, fecha de elaboracién, avance programado, avance real, fisico y financiero,
graficas de avance, actividades que presentan atraso y actividades adelantadas, problemas relevantes detectados
en la ejecucién de las actividades, areas problematicas y trabajos terminados y desviaciones en su caso.

8- METODOLOGIA A EMPLEAR EN LA PRESENTACION DE LOS SERVICIOS.

El contratista utilizara libremente la metodolfogia que considere necesaria para la prestacién de los servicios.

9-FORMA DE PAGO

La Forma de Pago de los presentes Servicios Relacionados con la Obra Publica sera sobre la base de Precio
nitarios, de acuerdo con el catalogo de conceptos correspondiente a los presentes TR, los cuales forman parte
de los Anexos del Contrato respectivo.
\

Lal base de pago serd de acuerdo con el catalogo de conceptos, teniendo en cuenta el cumplimiento de las
actividades descritas, asi como el apego a estos Términos de Referenci cumplimiente.de la entrega de la
infdrmacién requerida. La estimacion de pago se ajustara a las actividages autorizadas por el IMS acuerdo con

realizado,

/
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No se considerara el otorgamiento de anticipo, por lo que los pagos se efectuaran contra estimaciones autorizadas.

El trémite de pago de estimacion por la ejecucién del servicio se realizarad en la Unidad de Infraestructura,
Proyectos Especiales y Cartera de Inversién, Divisién de Supervisién de Obra Publica ubicada en Calle Durango
291, Piso 2, Col. Roma Norte, C.P. 06700, Alcaldia Cuauhtémoc, CDMX.

Todos los costos de pago de derechos, materiales, papeleria, mano de obra, herramientas, maquinaria y equipo
que se requiera para ejecutar los trabajos de los tramites solicitados en el producto esperado de los presentes TR,
asi como los traslados al sitio de los trabajos, a la oficina de autoridad local y/o estatal, y en su caso, a las oficinas
centrales dei Instituto, deberan considerarlo en su indirecto.

En caso de que la autoridad local y/o municipal requiera, que, para el tramite de Licencia de Construccién, se
considere Corresponsables registrados ante la autoridad, sera responsabilidad del Director Responsable de Obra
(DRO} considerarlos en los indirectos de su propia propuesta, desglosando el porcentaje correspondiente por este
concepto.

No se permitira la subcontratacion de los trabajos.

10.- CIERRE Y FINIQUITO DE LOS SERVICIOS

Una vez recibido los trabajos encomendados al Director Responsable de Obra por la Residencia de Obra IMSS, “El
Contratista de Servicios” llevara a cabo las siguientes actividades para finiquitar su contrato.

Entregar a la Residencia de Servicios IMSS para su custodia, la documentacidn que respalde su actuacién y
participacion como DRQ, acorde a lo estipulado en el contrato autorizado y firmado por las partes que intervienen,
respecto a los servicios pactados: bitacora electrénica y seguimiento de obra publica, informe de terminacién del
servicio, asi como la evidencia documental complementaria para cumplir con el finiquito del servicio
correspondiente, que la Residencia de Servicios IMSS solicite.

Cuando haya sido recibida a satisfaccidn de la Residencia de Servicias del IMSS la documentacién mencionad
ésta procederd a elaborar el acta de finiquito de los servicios del DRQ.

El finiquito de los servicios del Director Responsable de Obra, no libera al Contratista de Servicios, de la
r}smnsabilidades derivadas de su funcion, de conformidad con lo sefialado por la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas.
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11.-MARCO LEGAL

Los presentes términos de referencia se emiten de acuerdo con lo dispuesto por los articulos, 27, 43, 45, fraccién
I, de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y 251 y 252, del Reglamento de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, en lo que resulte conducente.

12.- MARCO NORMATIVO COMPLEMENTARIO

Ley de Obras Pdblicas y Servicios Relacionados con las Mismas, asi como su Reglamento; Reglamento de
Construccién del Municipio de Valle de Chalco Solidaridad, Estado de México., Colegios de Profesionistas y
Consejos de Participacién Ciudadana, asf como la Normatividad Estatal y/o Municipal aplicable que establece la
obligacién de contar con los servicios de un Director Responsable de Obra.

13.- PENAS CONVENCIONALES

Las penas convencionales, se aplicardn en términos del articulo 46 Bis de la LOPSRM y del punto 5.40 de las
POBALINES del Instituto;

Retencién por periodo de pago | Penalizaciones
anico, semanal, quincenal o | econdmicas
mensual, segln sea | definitivas por

Importe contratado determinado de acuerdo con el | cada dia de

‘ numeral 536 de los | atraso.

POBALINES,

Mas de 200 millones de pesos. 3.0% lalmillar |

Mas de 100 millones y hasta 200 millones de pesos. 5.0% 2 al millar

Mas de 50 millones y hasta 100 millones de pesaos. 7.0% 3 al millar

Mas de 30 millones y hasta 50 millones de pesos. 9.0% 4 al millar \

De 30 millones de pesos 0 menos. 11.0% 5 al millar

14.- TABULADORES DE SALARIOS Y HONORARIOS PROFESIONALES

\En cumplimiento a lo dispuesto en el parrafo XVIII del Art. 31 de la Ley de Obras Publlcas y Servicios Relacionados
ton las Mismas, se les indica a los licitantes que para la conformacién d s técnico-econdmicas
deran considerar los tabuladores publicados por las cdmaras indusiiales y colegios de pro ionales, mismo
que serviran de referencia para determinar los sueldos y honorarips profesionales del personal técnico qu
realizard los Servicios, de conformidad con lo establecido por la Comisién Nacional de los Salarios Miimos.
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15.- CONFIDENCIALIDAD

Toda la informacién que con motivo del contrato le sea proporcionada por la Residencia de Obra al Director
Responsable de Obra y corresponsables y la que a partir de la misma y de los trabajos objeto del contrato se
genere, sera considerado por ésta, en todo momento, como propiedad del Instituto Mexicano del Seguro Social,
por lo gue no podra divuigarles sin autorizacion expresa y por escrito del propio Instituto.

Ciudad de México a 31 de agosto de 2026

Elaboré Verificé

AR\

Ing. Abigain Ajd€ Camargo Arteaga Ing. jorgé'fw_stro Torres
Titular de la Subjefatura de Divisién de Contral y Titular de la Divisi upervisién de Obra
Seguimiento de Obra Publjca Zona Centro- Sur Piblica
Coordinéd y Vo.Bo. Validé y Autorizé
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Arq. Maria Concepcién Mendoza Espinoza Ing. Arq. Alfredo Avefino Palacip’ﬁibor
Titular de la Coordinacién Técnica de Co;’struccién Titular de la Coordinacién de\Construccién de
Infraestructura
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